
  

写真管理_1-1 

1 写真を取り込む 

１－１ 
 

写真を取り込む 
操作例では、［取り込み］の［フォルダ］でフォルダーを指定して取り込みます。 
 

［取り込み］をクリックします。 1 
 1 

2 

3 

4 

［フォルダ］をクリックします。 2 

［新しく「取り込み分類」を作成して取り

込む］をクリックして、［ユーザー指定の

取り込み分類］を選択します。 

3 

［設定］をクリックします。 4 

［ユーザー指定の取り込み分類］を選択した場合は、 

「取り込み分類」に新規作成するフォルダー名を［名称］

に入力します。初期値には日付が表示されます。 

［メモ］には、新規作成するフォルダーの概要などを入力 

します。 

［Exif情報内の「写真の撮影日」毎］を選択した場合は、 

「取り込み分類」に「写真のExif情報内の撮影日付」で 

新規フォルダーを作成して取り込みます。 

［取り込み時、写真のチェックを行う］のチェックがオンで

あることを確認して、［設定］をクリックします。 
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［基準準拠］をクリックします。 5 

5 

6 

［OK］をクリックします。 6 

選択されている基準案（本書では「国土交通省

（平成２8年０3月）」）に準拠した条件が設定さ

れ、変更不可になります。 

指定したフォルダーの下層のフォルダー

（サブフォルダー）内の写真も、取り込む

ときはチェックをオンにします。 

既に取り込み済みの写真を取り込まない

ときは、チェックをオンにします。 

7 

9 

8 

［OK］をクリックします。 7 

写真が保存されているフォルダーを選択 

します。 
8 

［取込］をクリックします。 9 
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10 ［OK］をクリックします。 

10 

 

取り込みの分類が作成されて、

写真が取り込まれます。 

写真の表示を切り替えできます。 

［一覧］：写真の表示を一覧表示 

（リスト表示）に切り替えます。 

［簡易］：写真の表示を簡易表示 
（サムネイル表示）に切り替えます。 

［詳細］：写真の表示を詳細表示 
（サムネイル＋写真情報表示）に 
切り替えます。 

［台帳］：写真を台帳イメージで表示 
します。 
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１－２ 
 

取り込んだ写真を仕分けする 
取り込んだ写真を分類に従って仕分けします。 

1枚目の写真を「使用材料 

写真」までドラッグ＆ドロップ 

します。 

1 

1 
写真を選択して、マウスの

左ボタンを押します。 

マウスの左ボタンを押したまま、

「使用材料写真」まで移動して、

マウスの左ボタンを離します。 

同様に全ての写真を左画面

のように仕分けします。 
2 

「使用材料写真」 「着手前及び完成写真］ 

「導水工」 

「導水工」 

「施工状況写真」－ 

「プレキャスト擁壁工」－ 

「プレキャストＬ型擁壁」 

「出来形管理写真」－ 

「プレキャスト擁壁工」－ 

「プレキャストＬ型擁壁」 

「出来形管理写真」－ 

「プレキャスト擁壁工」－ 

「プレキャストＬ型擁壁」 

このスライダーを左右に動かすと

写真画像の表示サイズを変更で

きます。 
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すべての写真の仕分けが

完了しました。 

１－３ 
 

写真を並べ替える 
写真を並べ替えます。以下の方法で並べ替えることができます。 

①写真をドラッグ＆ドロップで並べ替える 

②写真情報の記入内容で並べ替える 

 
 ①写真をドラッグ＆ドロップで並べ替える 

「簡易表示」「詳細表示」の場合は、写真をドラッグ＆ドロップして並べ替えることもできます。 
移動する写真上でマウスの左ボタンを押し、そのまま移動先までドラッグして左ボタンを離します。 
 

写真が移動

します。 

「挿入」と表示 

されます。 

1 

移動する写真を選択して、移動先まで 

ドラッグ＆ドロップします。 
1 
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②写真情報の記入内容で並べ替える 

［並べ替え］で写真情報の記入内容で並べ替えることもできます。ここでは、一覧表示で解説します。 
 

1 

2 

写真ファイル名の降順

に並べ替わります。 

4 

3 

写真を並べ替える分類を選択します。 1 

［並べ替え］をクリックします。 2 

並べ替えで使用する項目、［昇順］［降順］

を選択します。 
3 

［OK］をクリックします。 

 
4 
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